
 
 

 
 

 
 
 

 
1.  Prosedur 

Pelayanan 
1) Calon mahasiswa dapat mengisi  formulir 

pendaftaran yang dapat di download melalui 
website STIA‐LAN Jakarta (www.stialanjak.ac.id) 

2) Pendaftaran mahasiswa baru dapat dilakukan oleh 
instansi secara kolektif atau oleh pegawai yang 
bersangkutan dengan disertai kelengkapan berkas 
persyaratan. 

3) Membayar pendaftaran ke Bank yang ditunjuk 
STIA‐LAN 

4) Menyerahkan formulir yang telah diisi dan berkas 
persyaratan pendaftaran ke panitia. 

5) Mengikuti seluruh materi tes seleksi penerimaan 
mahasiswa baru. 

6) Bagi yang lulus seleksi ditetapkan sebagai 
Mahasiswa Baru, identitas Nomor Pokok 
Mahasiswa (NPM)nya dan jumlah konversi SKS 
yang disetujui dengan Surat Keputusan Pembantu 
Ketua Bidang Akademik. 
 

2.  Persyaratan  1) Sudah bekerja sebagai PNS Pusat/Daerah, TNI, 
POLRI, Pegawai BUMN/BUMD, Penyelenggara 
Negara lainnya. 

2) Menyerahkan bukti pembayaran pendaftaran dari 
Bank. 

3) Menyerahkan copy ijazah terakhir (dilegalisir asli). 
4) Menyerahkan copy Transkrip (dilegalisir asli). 
5) Menyerahkan 3 (tiga) lembar pas foto 4x6 

berwarna. 
6) Menyerahkan Surat Ijin/Belajar dari Instansi. 

 

 

 

PRA PERKULIAHAN:
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