
 
 
 
 
 
 
A. PERSYARATAN UJIAN SKRIPSI 

  
NO. DAFTAR PERSYARATAN JUMLAH TEMPAT 
1. Menyerahkan Daftar Riwayat Hidup  2 lembar 

BAAK (Petugas) 

2. Daftar nilai/transkrip yang disahkan oleh 
petugas 1 lembar 

3. Fotocopy petikan surat keputusan Ketua 
STIA LAN tentang alih kredit (bagi 
mahasiswa alih kredit) 

1 lembar 

4. Skripsi yang telah ditandatangani  
pembimbing skripsi. 3 Rangkap 

5.  Mengisi biodata di lembar catatan perbaikan 
dan penilaian ujian. 3 Rangkap 

6. Menyerahkan fotocopy sertifikat OPT dan 
sertifikat kuliah umum/bedah buku (minimal 1 
kali mengikuti kuliah umum/bedah buku). 

1 lembar 

7. Menyerahkan amplop plastik berkancing 
(lihat contoh di BAAK) 3 buah 

8. Menyerahkan pas photo hitam putih ukuran 
4x6 sebanyak 5 lembar dengan ketentuan 
background warna putih dan dicetak dengan 
kertas doff. Pakaian: jas warna gelap dan 
atau jas almamater (lihat contoh di BAAK). 

 

9. Menyerahkan formulir asli bukti pengajuan 
judul dan lembar konsultasi dengan 
pembimbing skripsi. 

 

BAAK (Petugas) 

10. Menyerahkan formulir (asli) bukti 
keikutsertaan dalam seminar proposal, 
sebagai penyaji 1 kali, pembahas 4 kali,  
serta peserta biasa 3 kali. 

 

11. Menyerahkan fotocopy surat pengantar riset 
dan surat keterangan (asli) telah melakukan 
penelitian dari pejabat berwenang (dimana 
dilakukan penelitian). 

 

12. Menyerahkan bukti bebas pinjaman buku 
Perpusakaan STIA LAN. 

 Petugas 

13. Menyerahkan bukti bebas pinjaman buku 
Perpusakaan LAN (Gd. Makarti) 

 Petugas 

 
 
 
 

PERSYARATAN:
PENDAFTARAN UJIAN SKRIPSI DAN 
TESIS 



 
B. PERSYARATAN UJIAN TESIS 

 
NO. DAFTAR PERSYARATAN JUMLAH TEMPAT 
1. Formulir-formulir Isian terdiri dari: 

a. Daftar Riwayat Hidup Studiwan (Formulir 1) 
b. Surat Pengembalian ke Instansi (Formulir 2) 
c. Buku Kenangan Wisuda Program Magister 

(Formulir 3) 
d. Daftar Isian Data untuk Penulisan Ijazah 

Program Magister (Formulir 4) 
e. Catatan Perbaikan Tesis (Formulir 5) 
f. Format Penilaian Tesis/untuk Dosen Penguji 

(Formulir 6) 
g. Format Penilaian Tesis/untuk Dosen Penguji 

yang tidak hadir (Formulir 7) 

1 lembar BAAK (Petugas) 

2. Tesis yang telah ditandatangani oleh Pembimbing 
sebagai persetujuan mengikuti ujian tesis. 5 set  

3.  Menyerahkan fotocopy Surat Pengantar 
Penelitian dan Jawaban Surat Penelitian (asli) 
telah melakukan penelitan dari pejabat 
berwenang (dimana dilakukan penelitian) 

 

 

4. Menyerahkan Pas Photo Hitam Putih ukuran 4 x 6 
- Pria  : Jas Berdasi 
- Wanita : Blazer Warna Hitam 

5 buah 
 

5. Menyerahkan Buku Formulir (asli)/bukti konsultasi 
dengan Pembimbing (asli).   

6. Menyerahkan Buku Formulir (asli)/bukti 
keikutsertaan Seminar Proposal Tesis (asli).   

7. Menyerahkan amplop pasltik berkancing (lihat 
contoh di BAAK) 5 buah  

8. Bebas pinjaman buku perpustakaan dan 
menyumbang minimal 2 (dua) buah buku (Ruang 
Perpustakaan STIA LAN Lt.4) 

 
 

9 Bebas pinjaman buku perpustakaan dari 
Perpustakaan LAN (Gd. Makarti)   

10. Mengikuti seminar/bedah buku/kuliah umum yang 
diselenggarakan oleh STIA LAN Jakarta minimal 
2 kali (dengan menunjukkan fotokopi sertifikat 
keikutsertaan) 

 BAAK (Petugas) 

 


